Справка заполняется на фирменном бланке предприятия с указанием всех реквизитов: название фирмы, адрес, тел, факс, е-mail)

исх. № ___ от  ___/___2011г.








В Генеральное консульство (Страна)








в Санкт-Петербурге

Ходатайство

ООО/ЗАО «…» выражает уважение Генеральному консульству (Страна) и просит оформить однократные/многократные въездные визы на период с …2011г. по …2011г. с пребыванием до … дней следующим сотрудникам фирмы: 

1) ФИО – должность,

2) …

Целью поездки в (Страна)  является …. Фирма – партнер в (Страна): … (название фирмы, адрес, телефон, контактное лицо, договор № …). Целью поездки данного сотрудника является ……
ООО/ЗАО «…» обязуется немедленно сообщить в Генеральное консульство (Страна) в Санкт-Петербурге для аннулирования выданных виз:

1) об увольнении или сокращении сотрудников, получивших визы в (Страна)

2) о прекращении договора с деловым партнером в (Страна)

3) ликвидации деятельности, банкротстве предприятия

4) о потере загранпаспорта.

ООО/ЗАО «…» данным письмом гарантирует, что все расходы по пребыванию ФИО – должность, в (Страна) …. с …2011г. по …2011г. ООО/ЗАО «…»  берет на себя. 

Директор



ФИО
+ подпись





Бухгалтер



ФИО
+ подпись
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